Stosownie do art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 6 września 2001r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001r., Nr 112, poz. 1198 z późn. zm, tekst ustawy) informacje publiczne, które nie są udostępnione w niniejszym Biuletynie, można uzyskać do wglądu lub na pisemny wniosek. Informacja publiczna, która może być niezwłocznie udostępniona, jest udostępniana w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.

Udostępnianie informacji publicznej następuje w drodze:
· ogłaszania informacji publicznych, w tym dokumentów urzędowych w Biuletynie Informacji Publicznej, 

· na wniosek,

· niezwłocznie w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku,

· w drodze wyłożenia lub wywieszenia w miejscach ogólnie dostępnych, poprze urządzenia umożliwiające zapoznanie się z informacjami,

· wstępu na posiedzenia organów Gminy i udostępniania materiałów, w tym audiowizualnych i teleinformatycznych, dokumentujących te posiedzenia.

Udostępnianie informacji publicznej na wniosek:
Do przygotowania wniosku można wykorzystać wzór „Wniosku o udostępnienie informacji publicznej”, który stanowi załącznik do karty informacyjnej.

Wniosek winien jasno precyzować:

· zakres informacji,

· sposób i formę udostępnienia informacji,

· rodzaj nośnika, 

· formę przekazania informacji.

Miejsce składania wniosków:
· Sekretariat Zespołu Szkolno – Przedszkolnego w Przyszowicach
· Poczta elektroniczna – adres e-mail: gim3przyszowice@op.pl
Termin, sposób załatwienia, tryb odwoławczy:
Informacja publiczna, która może być udzielona niezwłocznie, jest udostępniana w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.

Informacja publiczna udostępniana jest bez zbędnej zwłoki, nie później niż w terminie 14 dni od dnia złożenia wniosku. Dniem złożenia wniosku w formie:

1. Tradycyjnej (papierowej) jest data wpływu dokumentu .

2. Elektronicznej (e-mail) jest data wpływu na serwer Jednostki.

Jeżeli wniosek obejmuje informacje upublicznione w BIP, Jednostka niezwłoczne informuje o tym fakcie Wnioskodawcę. Informacja ma charakter czynności materialno-technicznej i przyjmuje postać zawiadomienia. 

Jeżeli informacja nie może być udostępniona w terminie14 dni, Jednostka realizująca wniosek powiadamia w tym terminie o powodach opóźnienia oraz o terminie, w jakim udostępni informację. Termin ten nie może być dłuższy niż 2 miesiące od dnia złożenia wniosku.

Jeżeli informacja publiczna ze względów technicznych nie może być udostępniona w sposób lub w formie określonych we wniosku, Jednostka realizująca wniosek pisemnie powiadamia wnioskodawcę w terminie 14 dni od dnia złożenia przez niego wniosku o przyczynach braku możliwości udostępnienia informacji i wskazuje w jakiej formie, i w jaki sposób informacja może być udostępniona. Jeżeli w terminie 14 dni wnioskodawca nie złoży wniosku o udostępnienie informacji w sposób i w formie wskazanych w powiadomieniu, postępowanie o udostępnienie informacji publicznej umarza się. Umorzenie następuje w formie decyzji. 

Jeżeli w wyniku udostępnienia informacji publicznej na wniosek, Jednostka ma ponieść dodatkowe koszty związane ze wskazanym we wniosku sposobem udostępnienia lub koniecznością przekształcenia informacji w formę wskazaną we wniosku, może pobrać od wnioskodawcy opłatę w wysokości odpowiadającej tym kosztom. W terminie 14 dni od dnia złożenia wniosku Jednostka poinformuje pisemnie wnioskodawcę o wysokości opłaty.

Wnioskodawca może na każdym etapie postępowania wycofać wniosek przed udostępnieniem informacji publicznej co skutkuje umorzeniem postępowania, które następuje w formie decyzji.

Jeżeli wniosek o udostępnienie informacji publicznej obejmuje informacje, których udostępnianie podlega ograniczeniu odmowa udostępnienia następuje w formie decyzji.

Decyzje wydaje dyrektor Jednostki. Decyzje wydawane są i dostarczane wnioskodawcy na podstawie przepisów Kodeksu Postępowania Administracyjnego (KPA),
z zastrzeżeniem, że:

1. Uzasadnienie decyzji o odmowie udostępnienia informacji zawiera imiona, nazwiska i funkcje osób, które zajęły stanowisko w toku postępowania o udostępnienie informacji oraz oznaczenie podmiotów, ze względu na których dobra wydano decyzję o odmowie udostępnienia informacji.

2. Sporządza się w wersji tradycyjnej (papierowej), a jeżeli zachodzi konieczność dostarczenia wnioskodawcy decyzji drogą elektroniczną, również w wersji elektronicznej.
3. Dostarcza wnioskodawcy w sposób wskazany przez niego we wniosku.

4. Odwołanie od decyzji wnosi wnioskodawca do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Katowicach (SKO), za pośrednictwem Jednostki, w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania. Jednostka jest zobowiązana do przekazania SKO odwołania wraz aktami sprawy w ciągu 7 dni od dnia jego wpływu do Jednostki.

5. Jeżeli po otrzymaniu odwołania Jednostka uzna, że zasługuje ono w całości na uwzględnienie, może wydać nową decyzję, uchylając lub zmieniając decyzję zaskarżoną przez wnioskodawcę i jednocześnie udostępnić informację publiczną. Również od takiej decyzji przysługuje odwołanie.

6. Jeżeli po otrzymaniu odwołania Jednostka po zapoznaniu się z argumentami wnioskodawcy oraz kontroli dotychczasowego postępowania, stwierdzi, że nie może wzruszyć własnej decyzji, i co za tym idzie nie może udostępnić informacji publicznej, powinna w terminie 7 dni od dnia wpływu odwołania przekazać akta sprawy wraz z odwołaniem do SKO.

7. SKO, po otrzymaniu odwołania, może podjąć m.in. następujące rozstrzygnięcia:

· utrzymać w mocy zaskarżoną przez wnioskodawcę decyzję,

· uchylić zaskarżoną decyzję w całości albo w części i w tym zakresie orzec co do istoty sprawy albo uchylić decyzję i umorzyć postępowanie przeprowadzone przez Urząd lub Jednostkę w całości lub części,

· umorzyć postępowanie odwoławcze,

· uchylić zaskarżoną decyzję w całości i przekazać sprawę do ponownego rozpatrzenia przez Urząd lub Jednostkę, gdy decyzja została wydana z naruszeniem przepisów postępowania,

· Na rozstrzygnięcia SKO służy skarga do Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego w Gliwicach (WSA), którą wnioskodawca składa za pośrednictwem Urzędu lub Jednostki w terminie 30 dni od dnia doręczenia skarżącemu rozstrzygnięcia w sprawie. 

Skarga na bezczynność organu:
Do skarg rozpatrywanych w postępowaniach o udostępnienie informacji publicznej mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002r, Prawo o postępowaniu przed sądami administracyjnymi (t.j. Dz.U.2012 poz.270 z późn.zm.):

1. Wnioskodawca składa skargę do Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego w Gliwicach (WSA) za pośrednictwem Urzędu lub Jednostki.

2. Urząd lub Jednostka są zobowiązani do przekazania WSA akt sprawy oraz odpowiedzi na skargę w terminie 15 dni od dnia jej otrzymania.

3. WSA rozpatruje skargę w terminie 30 dni od dnia otrzymania dokumentów.

Wzór wniosku:
Załączony wzór formularza wniosku o udostępnienie informacji publicznej ma charakter poglądowy i korzystanie z niego w celu uzyskania informacji publicznej jest nieobowiązkowe.

Uwagi:
Każdemu przysługuje prawo dostępu do informacji publicznej. Informacje publiczne (dokumenty urzędowe) są jawne, z wyłączeniem w szczególności:

1. Informacji uznanych za niejawne, stanowiących tajemnicę zgodnie z ustawą z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2010 r. Nr 182, poz.1228).

2. Informacji stanowiących tajemnicę statystyczną - dane indywidualne i dane osobowe art. 10 i 12 ustawy z 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz.U.z 1995r. Nr 88, poz.439 z późn. zm.). 

3. Informacji naruszających ochronę życia prywatnego i rodzinnego oraz innych dóbr osobistych:art. 47, 51 ust. 2 Konstytucji RP, art. 23 Kodeksu cywilnego, art. 24I ust.1 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2013 r. Nr 594 z późn. zm.),art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 września 2001 roku o dostępie do informacji publicznej (Dz.U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 z późn. zm.).

4. Informacji stanowiących tajemnicę skarbową zgodnie z art. 293 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 z późn.zm.). 

5. Informacji objętych ochroną danych osobowych zgodnie z ustawą z 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn.zm.). 

Wykaz nie ma charakteru zamkniętego.


Załączniki
wniosek o udostępnienie informacji publicznej 
